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uvoD
Interni postupy (ddle jen IP) jsou zpracovany na programové obdobi 2021-2027 pro realizaci
Programového ramce operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
(dale je PR OP TAK).
Dokument je zpracovan v souladu s Metodickym pokynem pro vyuZiti Integrovanych nastroju
a regionalnich akcnich plan v programovém obdobi 2021-2027 (dale jen MP INRAP),
Akceptacnim dopisem PR OP TAK a Programovym dokumentem OP TAK. Dokument je také
v souladu s platnymi vnitfnimi dokumenty MAS Partnerstvi Mosténka o.p.s.
IP pfedstavuji zavazné pracovni postupy pro

e vyhlasovani a zmény vyzev pro predkladani projektovych zdméru

e pfijem projektovych zdmér{i mimo monitorovaci systém MS2021+

e jednani orgdnd MAS k vybéru projektovych zaméru

e posouzeni souladu projektového zaméru s PR OP TAK
Interni postupy véetné zmén jsou schvalovany Programovym vyborem a ndsledné jsou

kancelari MAS zvefejnény na webovych strankach MAS.

Identifikace MAS

MAS — Partnerstvi MosSténka o.p.s.

Sidlo: Dr. A. Stojana 120/42, 751 17 Horni Mosténice
Kancelaf: Kostelec u HoleSova 58, 768 43

IC: 270 170 10

Kontaktni udaje: 737 775 991 (feditel spolecnosti),

e-mail: leader@mostenka.cz, web: www.mas-mostenka.cz

ID: fdndk6a

Cinnost organi MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS (Standardy MAS) v programovém
obdobi 2021 - 2027.

Kompetence jednotlivych orgdn MAS jsou stanoveny v Zakladatelské smlouvé


mailto:leader@mostenka.cz
http://www.mas-mostenka.cz/

http://mas-mostenka.cz/ops/dokumenty/zakladatelska-smlouva/

v Statutu

http://mas-mostenka.cz/mas/dokumenty/statut-mistni-akcni-skupiny/

v Jednacim a volebnim radu

http://mas-mostenka.cz/mas/dokumenty/statut-mistni-akcni-skupiny/

Sném (nejvyssi organ) je nejvyssim organem MAS. Tvofi jej vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno Zakladatelskou smlouvou, Statutem a Jednacim a volebnim fadem MAS.
Programovy vybor (rozhodovaci organ) je rozhodovacim orgdnem MAS. Clenové
Programového vyboru jsou voleni z partnerii MAS, pficemz verejny sektor ani Zadna ze
zajmovych skupin nepfesdhne 49 % hlasovacich prdv. Kompetence Programového vyboru jsou
vymezeny Zakladatelskou smlouvou, Statutem a Jednacim a volebnim fadem MAS.

Vybérova komise (vybérovy organ) je vybérovym orgdnem MAS. Clenové Vybérové komise
jsou voleni z partneri MAS, pricemz verejny sektor ani Zddna ze zajmovych skupin nepresahne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny Zakladatelskou
smlouvou, Statutem a Jednacim a volebnim fddem MAS. Hlavnim ukolem tohoto organu je
hodnoceni projektl na zakladé objektivnich kritérii.

Kontrolni a monitorovaci vybor (kontrolni organ) je kontrolnim organem MAS. Clenové
kontrolniho organu jsou voleni z partnerd MAS. Kompetence Kontrolniho a monitorovaciho
vyboru jsou vymezeny Zakladatelskou smlouvou, Statutem a Jednacim a volebnim rfadem

MAS.

Kanceladf MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Je zfizena pouze za
ucelem pomoci pti napliovani zaméru a cild SCLLD. Kancelar spravuje webové stranky Mistni
akéni skupiny, kde ma mimo jiné uvedené tyto informace:

Aktualni seznam Partner( a zajmovych skupin

http://mas-mostenka.cz/mas/partneri/seznam-partneru/

Podminky pro pfistoupeni Partner(:


http://mas-mostenka.cz/ops/dokumenty/zakladatelska-smlouva/
http://mas-mostenka.cz/mas/dokumenty/statut-mistni-akcni-skupiny/
http://mas-mostenka.cz/mas/dokumenty/statut-mistni-akcni-skupiny/
http://mas-mostenka.cz/mas/partneri/seznam-partneru/

http://mas-mostenka.cz/mas/partneri/

Zfizovaci dokumenty:

http://mas-mostenka.cz/mas/dokumenty/statut-mistni-akcni-skupiny/

http://mas-mostenka.cz/ops/dokumenty/zakladatelska-smlouva/

VyroCni zpravy:

http://mas-mostenka.cz/mas/dokumenty/vyrocni-zpravy/

Seznam a zastoupeni u zfizovanych organu:

http://mas-mostenka.cz/mas/organy/

Adresa a sidlo kancelare, konzulta¢ni hodiny, seznam zaméstnanc(:

http://mas-mostenka.cz/mas/kontakty/

Mapa uzemni plisobnosti:

http://mas-mostenka.cz/mas/

Kancelar fidi vedouci pracovnik pro SCLLD, ktery je v pracovné pravnim vztahu, s kterym je
uzavirana a ukon¢ovana smlouva na zdkladé rozhodnuti Programového vyboru.
Vedouci pracovnik CLLD odpovidd za veskeré ukony provadéné v souvislosti s vyhlaSovanymi

vyzvami.

Vyzvy MAS

1.2 Harmonogram vyzev

Pracovnik pro PR OP TAK zpracovavd harmonogram vyzev obvykle na jeden rok. Zajistuje
aktualizaci harmonogramu vyzev tak, aby na webovych strankdach MAS byly zverejnény pro
Zadatele aktualni informace.

Odpovédnost za vypracovani a pripadnou aktualizaci ma vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.

Kancelai MAS zasila harmonogram vyzev a jeho aktualizace na RO OP TAK do 10 pracovnich

dnl od schvéleni Programovym vyborem.

1.3 Priprava a vyhlaseni vyzvy
MAS reaguje na vyhlaseni nadfazenych vyzev ze strany RO OP TAK vyhla$enim svych vyzev,

pfiéemz pfebira z nadrazenych vyzev zakladni parametry.


http://mas-mostenka.cz/mas/partneri/
http://mas-mostenka.cz/mas/dokumenty/statut-mistni-akcni-skupiny/
http://mas-mostenka.cz/ops/dokumenty/zakladatelska-smlouva/
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Vyzvy MAS jsou pripravovany v souladu s podminkami OP TAK, nadfazenymi vyzvami a
schvalenou strategii CLLD. Vyzva MAS je vidy kolova.
Vyzvy jsou vyhlaSovany mimo systém MS2021+. MAS ve stanoveny den vyhlaseni zverejnuje

vyzvu na svych webovych strankach https://mas-mostenka.cz/

Text vyzvy je zverejnén od jejiho vyhldseni az po ukonceni doby udrzZitelnosti vSech projekt(
nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu, podle toho, co nastane pozdéji.
Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro predkladani projektovych
zameér( v terminech stanovenych v tomto dokumentu.

e \yzvu schvaluje Programovy vybor MAS

e Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi MAS Partnerstvi Mosténka, na kterém je

realizovana strategie CLLD

e Povinnou ptilohou vyzvy jsou kritéria pro vécné hodnoceni

e Kancelaf MAS zasild na vyzadani RO OP TAK dokumentaci k vyzvé véetné pfiloh

Kancelaf MAS informuje RO OP TAK o terminu jednani vyb&rového, rozhodovaciho a jiného

prislusného organu MAS, na kterém budou projedndvéany projektové zdmeéry pro realizaci

v OP TAK, a umoznit jeho zastupci Ucast na tomto jednani v roli pozorovatele, pokud o to

pozada.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi pracovnik kancelafe MAS a schvaluje ji Programovy vybor.
Zména vyzvy musi byt radné odlvodnénag, tzn., Ze upraveny text vyzvy musi obsahovat popis
zmény, davod provedeni zmény, pripadné dopady na Zadatele/pfijemce, pokud ve vyzvé
doposud nebyl ukonéen pfijem Zadosti o podporu.
Zménu vyzvy a jeji odavodnéni uverejnuje kanceldaf MAS na svych webovych strankach u
vyhlasené vyzvy.
Zmeény kolové vyzvy MAS, které neni mozné provést:

e zrusit vyhlasenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zplsobilych vydaju,

® zmeénit miru podpory,

e zménit vécného zaméreni vyzvy MAS,


https://mas-mostenka.cz/

e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného
Zadatele,

e posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivejsi
datum,

e posunout datum ukoncéeni pfijmu zZadosti o podporu na drivéjsi datum,

e zmeénit kritéria pro hodnoceni a vybér projekt(

Kritéria a kontrolni listy

Kritéria slouzi pro posouzeni souladu projektovych zaméra se SCLLD v ramci vyzev MAS a jsou
zpracovana do podoby kontrolnich list(.

Pfed vyhlasenim vyzvy jsou kancelati MAS ptipravena kritéria pro vécné hodnoceni a kontrolni
listy. Kritéria jsou stanovena tak, aby hodnotila kvalitu a pfinos projektu k pInéni zamér( a cilt
strategie CLLD. Pro kazdé kritérium je stanoveno bodové rozmezi hodnoceni a jednoznaéné
odUvodnéni poctu bodd. Navrzena kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni.
Programovy vybor vybere a schvali relevantni kritéria vécného hodnoceni k dané vyzvé a urci
bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni. Minimalni bodova hranice pro
podporu projektového zdméru bude uvedena u hodnoticich kritérii. Povéreny pracovnik

nasledné pripravi kontrolni listy, které vychazeji z kritérii vécného hodnoceni.

Prijem projektovych zaméru

Pfijem projektovych zamérd probihd mimo monitorovaci systém MS2021+. Zadatel vyplni
formular projektového zaméru, ktery je prilohou vyhlasené vyzvy MAS a pripadné doloZi dalsi
definované pfrilohy.

Vyplnény projektovy zdmér Zadatel prevede do formatu PDF a pfipoji podpis statutarniho
zastupce Zadatele nebo osoby opravnéné ¢i zmocnéné k zastupovani Zadatele ve véci podani
projektového zaméru na MAS (plna moc je v tomto pfipadé povinnou pfilohou projektového
zaméru).

Projektovy zamér, véetné pfiloh, poda Zadatel nejpozdéji v den a hodinu ukonceni pfijmu

projektovych zamérd stanovenych vyzvou MAS do datové schranky MAS Partnerstvi



Mosténka, 0.p.s., ID datové schranky: fdndk6a. Zadatel uvede do predmétu &islo a nazev vyzvy
do které projektovy zdmér podava.

Kanceldf MAS Zadateli do 5 pracovnich dnti od doruceni projektového zaméru potvrdi pfijeti.
Potvrzeni zasild kancelaf MAS zpét datovou schrankou.

Projektové zaméry, které budou doruceny do datové schranky MAS pozdéji, nez je stanoveno
vyzvou MAS, nebudou zatazeny do procesu hodnoceni.

Seznam pfijatych projektovych zaméri je zverejnén do 10 pracovnich dnti od ukonceni pfijmu

zadosti na webovych strankdch MAS.

Administrativni kontrola

Administrativni kontrolu provadi kancelaf MAS. Kontrolované naleZitosti jsou uvedeny
v ,,Kontrolnim listu — administrativni kontrola projektu”. V kontrolnim listu je uvedeno, ktera
kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelna. Tato kontrola probéhne nejpozdéji do 30
pracovnich dnti od ukonceni pfijmu projektovych zaméra.

Povéreny pracovnik muze vyzvat Zadatele v pripadé potreby k doplnéni Zadosti pres datovou
schranku. Doplnéni Ize provést pouze 2 x. Lh(ta pro doplnéni je 5 pracovnich dnii. Zadatel ma
moznost pozadat o prodlouzeni Ihity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dnl. Zadatel
nesmi v projektovém zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreSeni nesouladu
nebyl vyzvan. Pfi zjisténi, Ze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic nad ramec
pozadavku administrativni kontroly, bude Zadost vyrazena. Pokud Zadatel na vyzvu k doplnéni
nereaguje, je projekt vyrfazen z dalSiho hodnoceni.

Povéreny pracovnik informuje Zadatele o wvysledku administrativni kontroly datovou
schrankou do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly.

Na osoby, které provadéji administrativni kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmu
podle kapitoly Opatreni proti stfetu zajm{

Kazdy Zzadatel mlze podat Zadost o prezkum v pripadé negativniho vysledku administrativni

kontroly podle kapitoly Pfezkum hodnoceni projektovych zamér(.



Vécné hodnoceni projektovych zaméru

Cilem vécného hodnoceni posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu projektovych zamér( s
ohledem k naplfiovani vécnych cil PR OP TAK a umoZnit srovnani projekt(l podle jejich kvality.
Posouzeni souladu probiha na zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii,
kterd jsou uvedena v kazdé vyzvé MAS.

Do vécné faze jsou preddvany projektové zaméry, které splnily podminky administrativni
kontroly. Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise nejpozdéji do 30 pracovnich dnid od
ukonceni administrativni kontroly projektovych zamér(.

Hodnoceni probiha dle kritérii vécného hodnoceni a Vybérovd komise jej zapisuje do
kontrolnich listd. Kritéria jsou hodnocena body, pfipadné pisemnym posouzenim. Projektovy
zameér splni podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet
bod( z maximdlniho moZného poctu bod(.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedena ve Statutu spolecnosti.

Kancelatr MAS zasild pozvanku na jednani VK do 10 pracovnich dni od ukonceni
administrativni kontroly projektovych zaméru. Spolu s pozvankou zasila Seznam projektovych
7adosti. Pozvanka je zasldna i na RO OP TAK, ktery se hodnoceni mdie zt&astnit v roli

pozorovatele, pokud o to pozada.

POSTUP PRO JEDNOTLIVE VYZVY

Vécné hodnoceni vsech predlozenych projektovych zamér( ve vyzvé MAS provadi Vybérova
komise (dale jen VK). Na jedndni VK vznikne kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému
hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni predlozenych Zadosti a seznam hodnocenych
projektd sefazenych podle vécného hodnoceni schvaluje VK.

Pred zahajenim hodnoceni jsou ¢lenové VK pouceni o stfetu zajmul a seznameni s postupem
pfi hodnoceni, seznameni s kritérii vyzvy a jejich bodovou $kdlou, sezndmeni s kontrolnim
listem a zpUsobem jeho vyplnéni. Podepisuji Eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zavazek
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouceni stfetu zajmu.

MAS zajisti, aby pfi hlasovani o vécném hodnoceni projektovych zaméra verejny sektor ani
zadna z jednotlivych zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlas(.

Clenové VK v priibéhu hodnoceni nekomunikuiji s Zadateli.



Na jednani VK vznikne kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému projektu, ktery je
soucasti zapisu z jedndani VK jako pfiloha. Clenové VK hodnoti konsenzualnim rozhodnutim,
vypliuji a podepisuji kontrolni list pro vécné hodnoceni ke kazdému projektu.

Zapis z jednani VK obsahuje projekty sefazené sestupné podle dosazenych bodu, rozdélené
na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného hodnoceni. V pfipadé rovnosti bodt
bude o poradi projektovych zamérl rozhodovat vyse celkovych zplsobilych vydajl projektu
— kdy projekty s nizsimi celkovymi zpUsobilymi vydaji budou nadfazeny zamérim s vyssimi
celkovymi zpUsobilymi. V ptipadé, Ze nebude o poradi rozhodnuto, bude postupovano podle
¢asu podani projektového zaméru do datové schranky MAS. Projektové zaméry podané dfive,
budou nadrazeny.

Vybérova komise nasledné hlasuje o vysledném seznamu projektovych zamért dle vysledku
vécného hodnoceni.

Clenové VK si voli predsedu, ktery ovéfuje zépis s vysledky jednani.

Po jednani VK je povérenym pracovnikem do 10 pracovnich dnti od ukonceni jednani VK
zvefejnén na webovych strankdch MAS zapis, ktery je soucasné vcetné kontrolniho listu pro
vécné hodnoceni zaslana zadatelim do datovych schranek.

Nasledné zacina bézet |hita pro podani zadosti o pfezkum hodnoceni, viz. kapitola Pfezkum
hodnoceni projektovych zaméru. Vécné hodnoceni je ukonceno, po uplynuti Ih{ity pro podani
zadosti o prezkum. V pfipadé, Ze jeden nebo vice Zadatelll poda Zadost o prezkum,
pozastavuje se |h(ita pro vécné hodnoceni pro vSechny projektové zaméry podané do dané
vyzvy MAS, do doby, ne? je pfipadna zadost o prezkum vyresena.

Po ukonceni vécného hodnoceni nasleduje vybér projektovych zamérl, ktery provadi

Programovy vybor.

Vybér projektt

Za vybér projektovych zaméru je odpovédny Programovy vybor (PV).

Jednani PV se kona nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného hodnoceni.
Pozvanka na jednani PV je zasldna i na RO OP TAK, ktery se hodnoceni m(iZze zG€astnit v roli
pozorovatele, pokud o to pozada.

Podminkou pro zafazeni projektového zamér( do procesu vybéru, je splnéni podminek

vécného hodnoceni MAS.
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Programovy vybor vybirad projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Pfi vybéru
projektovych zamér( plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z hodnoceni, nelze je
ménit.
Clenové PV, ktefi provadi vybér projektovych zamérl na zékladé vysledkd vécného hodnocenti,
nesmi byt ve stfetu zajmu (podle kapitoly Opatfeni o stifetu zajmu).
Pocet podporenych projektovych zamér( je limitovan vysi alokace na vyzvu MAS. PFi vybéru
projektovych zamér({i mohou byt k podpore vybrany pouze do 100 % alokace vyzvy MAS, do
které byl projektovy zamér predlozen. Vysledkem jednani Programového vyboru je seznam
projektovych zamérd, které byly vybrany a které nebyly vybrany. Vybranym projektovym
zamérlm bude vystaveno kanceldfi MAS Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Partnerstvi
Mosténka. Toto rozhodnuti je povinnou pfilohou Zadosti o podporu podavané do systému
MS2021+. Rozhodnuti je vydavano na dobu urcitou a to 30 pracovnich dnd — do této doby
musi Zadatel sv(j projektovy zdmér rozpracovat do podoby projektové Zadosti v ramci
MS2021+ a podat ji. V pfipadé doplfiovani zadosti ze strany Zadatele v ramci systému
MS2021+ je kancelaf MAS opravnéna vydat nové Vyjadieni o souladu se SCLLD MAS
Partnerstvi Mosténka bez jednani PV, pokud doplnéni nema vliv na hodnoceni projektového
zaméru na MAS.
Pro ziskani souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit nasledujici podminky (MAS
vydava Kladné vyjddreni o souladu se schvdlenou strategii):

e Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS

e Projektovy zamér je v souladu s opatfenim programového ramce OP TAK

e Projektovy zamér pfispiva k naplnéni strategie CLLD
Programovy vybor mlzZe urcit hranicni projektovy zamér, ktery uvadi v zapise z jednani.
Hrani¢nim projektovym zamérem je takovy, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve
vyzvé neni dostatek financnich prostfedk( na jeho podporu v pIné vysi. Povéreny pracovnik
oslovi Zadatele hrani¢niho projektu datovou schrankou, zda souhlasi se snizenim celkovych
zpUsobilych vydaja tak, aby se celda dotace dala pokryt z alokace vyzvy. Nebude-li nabidku
akceptovat, prechdazi pravo hrani¢niho projektu na dalsi projekt v poradi ve vyzvé a osloveni
se opakuje. Odmitne-li i druhy Zadatel, hrani¢ni projektovy zamér nebude stanoven.
V pfipadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Programovy vybor o moznosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.
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Z jedndni Programového vyboru vytvofi povéreny pracovnik zapis, ve kterém jsou vypsany
projektové zaméry, které byly a nebyly vybrany, popfipadé hraniéni projekty. V zépisu je dale
uvedeno, Ze vybrané projekty jsou vsouladu se schvalenou strategii CLLD. Zapis bude
zpracovan zapisovatelem po jednani PV a ovéren podpisy zapisovatele a ovérovateld.
Povéreny pracovnik zverejfiuje schvaleny zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych,
pripadné hranic¢nich projektovych zamér(i na webu MAS do 10 pracovnich dni od ukonceni
vybéru projekt(.

Do 10 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projektovych zamérd je MAS povinna predat RO OP
TAK jeho vystupy, zejména seznam vsech preloZzenych projektovych zaméra a zapis z jednani
Programového vyboru. Ukoncenim vybéru projektl se rozumi okamiik podepsani zapisu
z jedndani Programového vyboru.

Povéfeny pracovnik informuje o vysledku vybéru Zadatele datovou schrankou do 10
pracovnich dn@ od jednani Programového vyboru. Zadatelé, ktefi byli vybrani, obdrZi v datové
schrance i kladné Vyjadreni o souladu projektového zdméru se SCLLD a také uzivatelskd jména
povérenych zastupcl MAS, aby je nasdilel na projekt jako signatare a ctendre. Vyjadreni o
souladu projektového zaméru se SCLLD se vydava s platnosti 30 pracovnich dni. Do té doby je
7adatel povinen vloZit Zaddost o podporu se viemi néleZitostmi do systému MS2021+.

V pripadé nebezpeci z prodleni mlize organ MAS rozhodovat hlasovanim ,per rollam“
(korespondencénim hlasovanim). Navrh véci k rozhodnuti ,per rollam“ zasle prfedseda organu
ostatnim ¢lenim organu. Rozhodnuti je prijato dnem, kdy je odesilateli doru¢eno souhlasné
stanovisko posledniho ¢lena, kterym je dosazeno souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vsech ¢len(
organu. Rozhodnuti pfijaté ,per rollam” podepisuje prfedseda organu. Na nejblizSim zasedani
organu jsou ¢lenové informovani o rozhodnutich pfijatych ,per rollam“ od posledniho
zasedani organu. Pfi hlasovani musi byt dodrzena zasada, Ze vefejny sektor ani zadna se
zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prdv. Hlasovani bude provedeno

prepocitavanim hlasu.

Podani projektové zadosti do MS2021+

Projektové Zadosti, které byly vybrany, zpracovavaji Zadatelé do podoby pIné zadosti o

podporu v systému MS2021+. Nyni Zadatelé postupuji dle podminek nadrazené vyzvy OP TAK
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pro podani 7adosti o podporu. Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO

OP TAK, viz. https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-

2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld- -vyzva-i---273477/

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadieni souladu projektového zaméru se SCLLD MAS
Partnerstvi MoSténka. Toto vyjadreni Zadatel obdrzi ze strany kanceldfe MAS do 10 pracovnich
dnl od ukonéeni vybéru projektovych zamér( prostfednictvim datové schranky. Dalsi povinné
a nepovinné pfilohy se Fidi dle pravidel dané vyzvy RO OP TAK.

Zadatel je povinen kontaktovat pisemné kancelai MAS, jakmile bude mit 74dost o podporu
zpracovanou v MS2021+ a pfipravenou k podani.

Nasledné povéreny pracovnik MAS provede kontrolu, zda je predkladand Zadost o podporu
shodnd s podanym projektovym zamérem na MAS. Povéreny pracovnik MAS ma 5 pracovnich
dni na kontrolu projektové Zadosti od kontaktovani ze strany Zadatele. Zejména se kontroluje:
zaméreni projektu, celkova poZzadovand ¢astka dotace, pfipad. dal$i parametry, které byly
hodnoceny prostifednictvim kritérii MAS.

Vysledek kontroly shodnosti projektového zdméru a zaddosti o podporu mize byt ndsledujici:

e Projektovy zamér a Zzadost o podporu je shodny — projektovy zamér, ke kterému bylo
vydano Vyjadieni o soulad projektového zaméru s SCLLD MAS Partnerstvi Mosténka, a
zadost o podporu zadand v systému MS2021+ je totozny, nevykazuje zmény a odchylky
oproti plivodnimu projektovému zaméru, pfipadné se jednd o zmény a odchylky, které
jsou v tolerovaném rozsahu.

e Projektovy zamér a Zadost o podporu neni shodny — projektovy zamér, ke kterému
bylo vydano Vyjadreni o soulad projektového zaméru s SCLLD MAS Partnerstvi Mos-
ténka, a zddost o podporu zadana v systému MS2021+ je odlisny, vykazuje zavazné
zmény a vyrazné odchylky oproti plivodnimu projektovému zaméru, pripadné se jedna

o zmény a odchylky, které ale nejsou v tolerovaném rozsahu.

Pokud je vysledek kontroly kladny (tedy shodny s projektovym zamérem, ke kterému bylo
vydano Vyjadreni o soulad projektového zaméru s SCLLD MAS) uréeny signatar z MAS zadost
o podporu do 5 pracovnich dnti od provedeni kontroly pfipodepise v systému MS2021+.

Pokud je vysledek kontroly zaporny (tedy neni shodny s projektovym zadmérem, ke kterému
bylo vydano Vyjadreni o soulad projektového zaméru s SCLLD MAS), bude zadatel vyzvén

k ndpravé 7adosti o podporu zadané v MS2021+. Zadatel m@zZe byt vyzvan k napravé zadosti o
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podporu zadané v MS2021+ maximalné 2x. Vyzva Zadateli bude zaslana datovou schrankou.
Lhdta na provedeni napravy se stanovuje na 5 pracovnich dni od odeslani zpravy datovou
schrankou zadateli, v odlivodnénych pfipadech Ize IhGtu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich
dnd. V pfipadé nedostatecné napravy, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je
Zadateli odesldna 2. vyzva k ndpravé. Pokud ani tak nedojde k napravé zadosti o podporu
zadané v MS2021+, signatdi MAS nepfipodepiSe Zadost o podporu v MS2021+ (Zadost o
podporu nebude tak mozné podat) a dojde k zneplatnéni vydaného Vyjadieni MAS o souladu
projektového zdméru se SCLLD MAS Partnerstvi Mosténka a Zadatel je informovan datovou

schrankou.

Prezkum hodnoceni projektovych zameért

Kazdy nelspésny Zadatel mize podat Zadost o pfezkum nejpozdéji do 10 pracovnich dni ode
dne doruéeni vysledku hodnoceni. Zadost o prezkum Ize podat po kazdé ¢asti hodnoceni MAS
(administrativni kontrola, vécné hodnoceni).

Zadosti o prezkum zasilaji Z7adatelé prostiednictvim datové schranky MAS. Pfezkum hodnoceni
provadi kontrolni a monitorovaci vybor (KMV) MAS na zékladé podkladl od Zadatele, ktery o
prezkumné fizeni pozadal. KMV musi postupovat v souladu se Stanovami a Jednacim radem.
MAS ma povinnost informovat o terminu jednani KMV, na kterém budou projedndvany
projektové zaméry pro realizaci v OP TAK a jednani se mohou zucastnit v roli pozorovatele
zastupci RO OP TAK, pokud o to pozadaji. KMV rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dni od
podani zadosti o prezkum, v odivodnénych pfipadech do 30 pracovnich dni podani zZadosti o
pfezkum. O ddvodech prodlouzeni lh(ty bude Zadatele informovat kancelaf MAS datovou
schrankou. Vysledek prezkumného fizeni je zaznamenan do zapisu z jednani KMV.

Zapis se do 5 pracovnich dni zvefejiuje na webu MAS.

Vysledek jednani KMV je zaslan Zadateli, ktery Zadost o prezkum podal, a to datovou
schrankou ve Ihité 5 pracovnich dni od posledniho jednani KMV.

KMV se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni Zadosti o podporu, nebo kritérii
vécného hodnoceni, s jejich? stanoviskem ?adatel nesouhlasi. Zadatel se mize odkazovat
pouze na informace, které byly uvedeny v predlozeném projektovém zaméru. Na dodatecné

informace, které nebyly uvedeny v projektovém zaméru, nesmi byt bran zretel.
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U kazdého prezkoumadvaného kritéria KMV uvede, zda shledal Zadost divodnou/castecné
dlvodnou/nedivodnou a zaroven uvede zdUvodnéni svého rozhodnuti. V pripadé, Ze Zadatel
v Zadosti o prezkum napadd kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfrazeni projektového
zaméru, KMV se témito kritérii nezabyva.
Nepfipustné zadosti o pfezkum, kterymi se KMV bude zabyvat pouze procesné, nikoli vécné,
jsou:
- proti vyrazeni projektového zdméru v pripadé, Ze Zadatel ve stanovené |huté
nereagoval na druhou vyzvu k doplnéni Zadosti,
- protivyfazeni projektového zaméru z divodu nedostatecné alokace v daném opatfreni,
- proti vysledku prezkumného fizeni, tj. v pfipadech, kdy neni provddéno opravné
hodnoceni,
- podané po uplynuti Ih(ty pro podani zadosti o prezkum.
Pokud nastane situace, kdy bude Zadost o prezkum vyhodnocena jako divodna &i ¢astecné
dlvodna, probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly prezkumem zpochybnény. Vyrok
KMV je zavazny pro opravné hodnoceni. Opravné hodnoceni probiha podle stejnych pravidel
a ve stejnych lhatach uvedenych v tomto dokumentu.
Zameéstnanci MAS a ¢lenové povinnych orgdn MAS postupuji pfi opravném hodnoceni podle
tohoto dokumentu. Na hodnoceni se smi podilet hodnotitel/vybérova komise, ktery/a
provadél/a pavodni hodnoceni. Za evidenci a archivaci je odpovédny vedouci zaméstnanec

pro realizaci SCLLD nebo jim povéreny zaméstnanec kanceldre MAS.

Opatieni proti stfetu zajma
Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt(i a provadé;ji
podplrnou cinnost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.
Zameéstnanci kancelare MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a prijatelnosti, nesmi
byt v podjatosti vi¢i hodnocenym projektovym zdmérdm a pred zahdjenim hodnoceni
podepisi eticky kodex, ktery je Pfilohou €. 1 téchto Internich postupul. Pokud zaméstnanci
kancelare MAS jsou podjati, informuji vedouciho pracovnika CLLD a nesmi zadny projektovy

zamér v dané vyzvé hodnotit.
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Clenové (Vybérové komise/Programového vyboru/Kontrolniho a monitorovaciho vyboru),
ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno
hodnoceni, prezkum hodnoceni nebo vybér projektli, podepisi Eticky kodex, ktery je Pfilohou
¢. 1 téchto Internich postup(l. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcéniho jednani,
zajisSténi transparentnosti a rovného pfistupu k Zadateldm.

Clenové (Vybérové komise/Programového vyboru/Kontrolniho a monitorovaciho vyboru) ve
stfetu z4jmua jsou povinni o této skutecnosti informovat vedouciho pracovnika CLLD pred
jednanim jednotlivych organu, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové (Vybérové komise/Programového vyboru/) ktefi jsou ve stietu zajmd, se nebudou
podilet na hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektd, které danému projektu
pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybérova komise/Programovy vybor, ktery provadi vécné hodnoceni a vybér projektd, radné
zdlQvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho, bylo pfislusné
rozhodnuti u¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektovych zaméru verejny sektor ani Zadna z jed-
notlivych zadjmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasu

Z jednani (Vybérové komise, Programového vyboru a Kontrolniho a monitorovaciho vyboru)

je vzdy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

o Datum a ¢as zacatku jednani

o Jmenny seznam ucastnikl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuje)
o Prehled hodnocenych projekt( a jejich bodové ohodnoceni

. Informovani o stfetu zajma

Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

Kapitola auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty se provadi v souladu
s INRAP 2021-2027 a témito IP a odpovédnost za Cinnosti vykondvané v souvislosti s touto
kapitolou nese vedouci zaméstnanec CLLD. Jsou to zejména:
e Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD
e Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjek-
tim

e Informovani RO OP TAK ve véci audit(l a kontrol na MAS
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Mistni akéni skupina se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
spisovym a skartacnim fadem, ktery je zvefejnén na webovych strankach MAS. http://mas-

mostenka.cz/ops/dokumenty/

Nesrovnalosti a stiznosti

Kapitola Nesrovnalosti a stiznosti se provadi v souladu s témito IP, odpovédnost za Cinnosti
vykonavané v souvislosti s touto kapitolou nese vedouci zaméstnanec CLLD. Jsou to zejména:
- HIaSeni podezfeni na nesrovnalost
- Vedeni evidence a vytizovani stiznosti (ve spolupraci s kontrolnim organem)
- Sepsani pisemného zaznamu v pfipadé ustniho poddni stiznosti
- Vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace
- Postoupeni stiznosti pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému sprdv-
nimu organu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti
MAS podanou stiznost vytidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 pracovnich dni od jejiho
doruceni. Stanovenou |hitu lze pfekrocit, nelze-li v jejim prlbéhu zajistit podklady potfebné

pro vyfizeni stiznosti. V uvedené IhGté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyrizeni stiznosti.

Komunikace s zadateli

Zadatel ¢&i prijemce mGze konzultovat p¥ipravu projektu, v dobé realizace jakékoliv zmény ¢i
postupy v projektu s pracovniky Mistni akéni skupiny. Ke konzultaci projekt( z OP TAK v rdmci
CLLD je urcen povéreny pracovnik pro PR OP TAK. Kontaktni Udaje jsou uvedeny ve Vyzvé.
Pti komunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zpUsoby:

e (Osobni konzultace v kancelari MAS (konzultacni doba uvedena na webu MAS)

e Telefonicka konzultace

e Konzultace prostfednictvi elektronickych ndstroj (datova schranka, email)

e Webové stranky MAS

e Doporucend posta

Kancelar MAS odpovida na dotazy do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu na MAS.
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Vedouci pracovnik CLLD je odpovédny za funkcnost internetovych stranek MAS, které jsou

jednim z typl komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktualni informace obsahujici

minimalné:
. Ztizovaci dokumentaci MAS, interni postupy
J Aktualni seznam partner( a zajmovych skupin
J Adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby
J Mapu uzemi MAS
. Vyro€ni zpravy o ¢innosti hospodareni MAS
J Seznam ¢lenl povinnych organtd MAS

o Strategii CLLD

J Vyzvy MAS vcetné relevantnich pfiloh
. Informace o projektech podpofenych v rdmci CLLD
J Archiv dokumentace

Ostatni povinnosti MAS

Kanceldf MAS zpt¥istupni RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v
souvislosti s programovym ramcem a na zadost poskytne informace vztahujici se k fizeni,
administraci a realizaci programového ramce OP TAK.

Kanceladif MAS uchovava veskerou dokumentaci souvisejici s programovym ramcem a jeho
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU — minimalné do 31. prosince 2035.
Kancelaf MAS umozni vykon kontroly nebo auditu daldim pové&fenym organdim CR nebo EU,
poskytne jim nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist
dotéenych realizaci programového ramce, a zajisti pristup k vesSkerym dokladim a
dokumentim souvisejicim s realizaci programového ramce.

Kanceldf MAS md povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontroldch a auditech
provedenych dal$imi povéirenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem a

o jejich vysledcich.
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PRILOHAC. 1

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru zZadosti o podporu z
Programového ramce OP TAK predloZzenych na zakladé vyzvy

Mistni akcni skupiny Partnerstvi Mosténka

Definice stfetu zajmu
Natizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym
se stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruseni nafizeni Rady (ES, Euratom) €.
1605/2002 definuje pojem stiet zajmU pro Gcely provadéni souhrnného rozpoctu EU v ¢l. 57 odst.
2 nasledujicim zptsobem:
1. Ucastnici finanénich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé,
vcetné pripravy na tuto ¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by
mohlo uvést jejich zajmy do stietu se zajmy Unie.
2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajmG dochazi, je-li z rodinnych divodd, z dlvod( citovych
vazeb, z dGvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divod( hospodarského zajmu nebo z dd-
vodu jiného spole¢ného zajmu s prijemcem financénich prostfedk( ohroZen nestranny a objektivni
vykon funkci Ucastnika finanénich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.

Ja nize podepsany, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru Zadosti (dale ¢len Programo-
vého vyboru (PV)/¢len Vybérové komise (VK)/ ¢len Kontrolniho a monitorovaciho vyboru
(KMV)/zaméstnance projektového tymu SCLLD) o podporu z programového ramce OP TAK v ramci
implementace SCLLD MAS Partnerstvi Mosténka pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také
»Eticky kodex”).

1.  Clen/ka PV/VK/KMV se zdr#i takového jedndni, které by vedlo ke stfetu vefejného
zdjmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem je
povaZovan jakykoliv zajem, ktery pfinasi, nebo by mohl prinést dotéené nebo jiné osobé
ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé
zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu,
¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Clen/ka PV/VK/KMV nevyuziva informace souvisejici s jeho/jeji €&innosti v rdmci im-
plementace IROP pro sv(ij osobni zajem ¢&i v zajmu tieti osoby. Clen/ka PV/VK musi zacho-
vat mléenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu hodnoceni dozvé-
dél/a.

3. Vpfipadé, ze ma ¢len/ka PV/VK/KMV osobni zdjem na projektu, kterym se ma zaby-
vat, nebo je vici nékterém z Zadatel(l ve stfetu zajmu, oznami tuto skutecnost mistni akéni
skupiné a na hodnoceni, vybéru i pfezkumu projektu se v dané Vyzvé se nepodili.

4. V pfipadech, kdy je ¢len/ka PV/VK / KMV predkladatelem ¢i zpracovatelem zadosti o
podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpraco-
vatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, oznami tuto skutecnost nepro-
dlené mistni akéni skupiné a nebude se Zadnym zplUsobem podilet na hodnoceni projektu
ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv zplisobem
ovliviiovat.

20



5. Clen/ka PV/VK/ KMV nesmi komunikovat &i jinak interagovat s Zadateli (v&. zastupcl
a zaméstnancl zadatele) béhem hodnoceni a vybéru projektd.

Dary a vyhody
1. ¢len/ka PV/VK/ KMV nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadna jina
zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.
2. clen/ka PV/VK /KMV nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala do
postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokdzanou laskavost, nebo které jej/ji
¢ini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.
3. clen/ka PV/VK /KMV nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.
4.  Pfivykonu své ¢innosti ¢len/ka PV/VK /KMV neucini anebo nenavrhne uéinit dkony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.
5.  Pokud je ¢lenu/nce PV/VK/ KMV v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli vy-
hoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

Ja, ¢len/ka PV/VK/KMV potvrzuji, Zze projekt budu hodnotit objektivhé a nestranné, s vyuzitim
vSech svych znalosti. Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(d) na Zadateli, nejsem jeho partnerem, nejsem
s nim ve smluvnim vztahu a neexistuji Zddné rodinné ddvody, citové vazby, divody politické, da-
vody hospodarského zajmu nebo divody jiného spolec¢ného zajmu, které by ohroZovaly nestranné
a objektivni hodnoceni. Na vypracovani tohoto projektu, projektového zaméru nebo Zadosti o
podporu jsem se nepodilel (a), a v ptipadé, Ze projekt bude podporen, nebudu se podilet na jeho
realizaci a na realizaci nemdm osobni zajem.

Zavazuji se zachovavat mlcenlivost o vSech udajich a skutecnostech, které jsem se pfi hodnoceni
dovédél (a). Pokud v pribéhu mého plsobeni pti hodnoceni vznikne dlivod k podjatosti ve vztahu
k Zadosti o podporu nebo nékterému ze subjektl zapojenych do realizace projektu, neprodlené
tuto skute¢nost oznamim predsedovi PV/VK /KMV.

J4, ¢len/ka PV/VK /KMV Cestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto
Etickém kodexu, v€etné principl nestrannosti, nepodjatosti a mlc¢enlivosti, které jsou do tohoto
Etického kodexu zahrnuty.

Jméno a pfijmeni:

Datum podpisu:

Podpis
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